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Mandantenfragebogen 
 
Für die Bearbeitung Ihres Anliegens und die mögliche Übernahme Ihres Mandats bitten wir Sie um 
die Angabe folgender Informationen. Ihre Daten unterliegen selbstverständlich der anwaltlichen 
Verschwiegenheitspflicht und dem Bundesdatenschutzgesetz. 
 
Persönliche Daten: 
 
Name, Vorname: …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
Straße, Hausnummer: ……………………………………………………………………………………………………………………….... 
 
PLZ, Ort (Postfach): …………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
Telefon, Telefax: …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
Mobiltelefon: ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
E-Mail: .………………………………………………………………………………………………………………………………………………..  
 
Geburtsdatum, -Ort: …………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Familienstand: ………………………………………………………………………………………………………………………………….…. 
 
Rechtsschutzversicherung: …………………………………………………………………………………………………………………. 
 
Versicherungsschein-Nr:…………………………………………………………………………………………………………………….… 
 
Beruf/Arbeitgeber:………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
Kreditinstitut:………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
IBAN: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
Kommunikation 
Ich wünsche die Korrespondenz über E-Mail zu führen. Senden Sie mir daher bitte grundsätzlich - bis 
auf Widerruf in Textform - alle Abschriften per E-Mail.  
 
 
 
Vorsteuerabzugsberechtigung 
Sind Sie vorsteuerabzugsberechtigt?  
 
 
 
Auskunftsberechtigte Person(en):  
 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

  

 Ja  Nein 

 Ja  Nein 
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Einwilligung zur Datenverarbeitung 
 
Einwilligung gemäß Art. 6 Datenschutzgrundverordnung (DSGVO): 
Ich willige in die Verarbeitung der vorstehenden personenbezogenen Daten für die Bearbeitung des 
Mandats ein. 
 

 Ja  Nein 

 
Ich habe die vorstehenden Hinweise und die anliegenden Datenschutzhinweise zur Kenntnis 
genommen und bin mit diesen einverstanden. 
 
 
 
Gebührenhinweis Erstberatung gem. § 34 RVG 
Die anwaltliche Erstberatung ist kostenpflichtig. Die Einzelheiten werde ich gerne auf Nachfrage 
eingangs im Gespräch erläutern. 
 
Wie sind Sie auf uns aufmerksam geworden? 
 

 Internet  Empfehlung 

 

 Anwaltsverzeichnis  Sonstiges: ……………………………………………. 

 
 
Kontaktinformationen für Datenschutzangelegenheiten 
Für Fragen zur Verarbeitung Ihrer Daten wenden Sie sich bitte an: 
 

➢ Verantwortliche Stelle: Jörn Buhlke, Spiegelweg 7, 14057 Berlin  

➢ Kontaktmöglichkeiten: E-Mail: Kanzlei@buhlke.de Telefon: 030 28471022, Fax: 030 28471084 
 
Diese Angaben beziehen sich auf die für den Datenschutz zuständige Person in unserem 
Unternehmen. Bei Anliegen bezüglich Ihrer personenbezogenen Daten können Sie sich direkt an 
diese Stelle wenden. 
 
Sammlung und Aufbewahrung von Kundendaten sowie deren Verwendungszwecke 
Bei Beauftragung unserer Dienstleistungen erfassen wir folgende Informationen: 

• Persönliche Anrede und vollständiger Name 

• Aktuelle E-Mail-Adresse  

• Postanschrift 

• Kontaktnummern (Festnetz und/oder Mobilfunk) 

• Relevante Angaben zur Wahrnehmung Ihrer Interessen im Rahmen unserer Zusammenarbeit 
 
Diese Datenerfassung dient folgenden Zwecken: 

• Eindeutige Identifikation unserer Kunden 

• Gewährleistung einer angemessenen Beratung und Vertretung 

• Ermöglichung der Kommunikation 

• Abrechnung unserer Leistungen 

• Bearbeitung möglicher Haftungsfälle oder Ansprüche 
 

 Ja  Nein 
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Die Verarbeitung Ihrer Daten erfolgt auf Grundlage Ihrer Anfrage und ist für die Erfüllung unserer 
vertraglichen Verpflichtungen sowie die angemessene Bearbeitung Ihres Auftrags erforderlich (Art. 6 
Abs. 1 S. 1 lit. b DSGVO) 
 
Ihre personenbezogenen Daten werden für die Dauer der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen 
gespeichert. Nach Ablauf dieser Fristen werden die Daten gelöscht, sofern keine anderweitigen 
gesetzlichen Verpflichtungen oder Ihre ausdrückliche Einwilligung für eine längere Speicherung 
vorliegen (Artikel 6 Abs. 1 S. 1 lit. c DSGVO & Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. a DSGVO) 
 
Weiterleitung von Informationen an andere Parteien 
Ihre persönlichen Daten werden nur für die hier genannten Zwecke an Dritte weitergegeben. 
 
Wenn es für die Durchführung unserer Dienstleistungen notwendig ist, können Ihre Daten an andere 
Beteiligte weitergeleitet werden. Dies kann Gegenparteien, deren Vertreter, Gerichte und Behörden 
einschließen, um Korrespondenz zu führen und Ihre Interessen zu vertreten. Die weitergeleiteten 
Informationen dürfen von den Empfängern nur für diese spezifischen Zwecke verwendet werden. 
(Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DSGVO) 
 
Die Vertraulichkeit Ihrer Daten bleibt gewahrt. Informationen, die unter die anwaltliche 
Schweigepflicht fallen, werden nur mit Ihrem ausdrücklichen Einverständnis weitergegeben. 
 
Rechte der betroffenen Personen 
Sie haben folgende Rechte bezüglich Ihrer Daten: 

- Widerruf Ihrer Einwilligung zur Datenverarbeitung (Art. 7 Abs. 3 DSGVO) 
- Auskunft über die von uns verarbeiteten Daten (Art. 15 DSGVO) 

- Berichtigung ungenauer, unkorrekter oder unvollständiger Daten (Art. 16 DSGVO) 
- Löschung Ihrer Daten unter bestimmten Umständen 
- Recht auf Einschränkung der Datenverarbeitung unter bestimmten Umständen, wie bei 

Zweifeln an der Datenrichtigkeit oder wenn Sie die Daten für rechtliche Zwecke benötigen 
(Art. 18 DSGVO +  Art. 21 DSGVO) 

- Erhalt Ihrer Daten in einem übertragbaren Format (Art. 20 DSGVO) 
- Beschwerde bei einer Aufsichtsbehörde (Art. 77 DSGVO) 

 
Für detaillierte Informationen zu diesen Rechten können Sie uns kontaktieren. 
 
Recht auf Widerspruch 
Wenn Ihre Daten aufgrund berechtigter Interessen verarbeitet werden, haben Sie das Recht, dieser 
Verarbeitung zu widersprechen, sofern Gründe vorliegen, die sich aus Ihrer besonderen Situation 
ergeben. (Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. f DSGVO &  Art. 21 DSGVO) 
 
Um von Ihrem Widerspruchsrecht Gebrauch zu machen, senden Sie bitte eine E-Mail an unsere 
Kontaktadresse: kanzlei@buhlke.de 
 
 
 
 
 
 
……………………………………………………………    ………………………………………………………… 
Unterschrift       Ort & Datum 

mailto:kanzlei@buhlke.de

